
 
 
 

Wir suchen ab sofort Verstärkung für unser Team in Poing 
 
 

Mitarbeiter (m/w/d)  
zur Unterstützung unserer  

Orthopädieschuhmacher-Meister   
 

in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 h) 
 
 
Das Schuh- & Fuß-Forum ist ein Fachbetrieb für Podologie, Orthopädieschuhtechnik und 
Orthopädietechnik. In unseren 5 Filialen in München und Umgebung versorgen wir Kunden 
(vorwiegend Diabetiker) nach einem ganzheitlichen Ansatz: Wir behandeln die Füße unserer 
Kunden, korrigieren Fehlstellungen und unterstützen durch geeignetes (Maß-) Schuhwerk.  
  
 
Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns?  
 
Sie unterstützen unsere Orthopädieschuhmacher-Meister und Podologen im Arbeitsalltag 
und sorgen für einen reibungslosen Ablauf.  
 
Ihre Aufgaben sehen im Detail wie folgt aus: 
 

• Terminieren von Schuh- und Einlagenabholungen mit den Kunden als auch 
verschieben bestehender Termine  

• Vorbereiten und zusammenstellen sämtlicher für die Ortho-Termine erforderlichen 
Hilfsmittel wie Einlagen, Schuhe und Unterlagen  

• Ausgabe orthopädischer Hilfsmittel an unsere Kunden  
• Durchführen von Einlagenabmessungen 
• Einpassen von Einlagen in die Schuhe der Kunden und ggf. nachschleifen der Einlagen  
• Feststellen der Maße für Kompressionsstrümpfe 
• Empfang der Kunden und deren Ankündigung bei den Orthopädieschuhmacher-

Meistern und Podologen 
• Abkassieren von Behandlungen, orthopädischen Hilfsmitteln und sonstigen 

Leistungen  
• Verwaltung des Warenlagers und bestellen orthopädischer Hilfsmittel  
• Unterstützen der Kollegin im Bequemschuh-Verkauf und Vertretung bei Abwesenheit 

wie Urlaub oder Krankheit 
 
 
 
 
 

 



 
Was bieten wir Ihnen? 
 
• ein familiäres Arbeitsumfeld in einem angenehmen Betriebsklima 
• gute Erreichbarkeit unseres Standortes mit öffentlichen Verkehrsmitteln 
• gute Parkmöglichkeiten  

 
 
Was bringen Sie mit? 
 
• Wünschenswert ist eine Ausbildung zum Fachverkäufer Sanitätsfachhandel (m/w/d), 

zum Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswesen oder zum Orthopädieschuhtechniker 
(m/w/d) 

• Sie haben bestenfalls bereits Erfahrung in einem Sanitätshaus oder bei einem 
Orthopädiefachbetrieb gesammelt 

• Sie arbeiten strukturiert und behalten auch in stressigen Situationen den Überblick und 
einen kühlen Kopf 

• Sie verfügen über fundierte MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel) und haben bestenfalls 
bereits mit einem elektronischen Terminplaner gearbeitet 

• Sie beraten und betreuen gerne Kunden, sind geduldig im Umgang mit älteren und 
kranken Menschen und bringen ein selbstbewusstes und freundliches Auftreten mit. 
 
 

Sie sind interessiert?  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an Frau Birgit Zacher (birgit.zacher@schuh-forum.com).  
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne auch telefonisch unter 015678 / 832 689 zur Verfügung. 
 
 
 


